
進修部非整學期調課/調教室操作說明 

 

一、教師管理系統的主功能選單→申請服務→調課申請 

 

 

二、新增調課申請 

 

  



三、選取欲調課的課程名稱 

 

 

四、選擇該課程的"原上課日期"、"調課後日期"及"調課後節次/教室"，並填寫

"調課原因" 

 

 

 

五、不可調班會時間 

 



六、調課後日期及節次不可為班會時間 

 
 

七、未審核前可以修改或取消 

 
 

八、系科與課務組(或進修部綜合業務組)皆核准後，即會公告在教務處(或進修

部)網頁上供查詢。 


