	國立臺中科技大學進修部假日班平日班 校外参觀申請表 
[bookmark: _GoBack]※因行政作業時效需要，務必在出發日前15天提出申請，敬請配合。※

	申請學年度及學期別
	          學年度第        學期
	編      號

	填 寫 日 期
	                    年             月             日
	<學校填寫>

	系科班級名稱
	
	班代表姓名
	

	
	
	班代表電話(手機)
	

	任敎科目名稱
	
	任課(帶隊)敎師姓名
	

	
	
	任課(帶隊)敎師電話(手機)
	

	其他補充說明
	
	一同前往敎師簽章
	

	参觀機構名稱
	
	参觀機構電話
	

	参觀機構地址
	

	参觀起迄日期及時間
	           　年            　　月           　　 日               　　時        　　分  起
至
           　年           　　 月        　　    日           　　    時                分  止

	交通工具類型
	□ 自行前往(自備交通工具)
	参加人數
	共計                        人

	
	□交通車(包車)，請檢附交通車司機駕照及交通車車籍資料。
	
	  ※請檢附参加人員名冊※

	★校外参觀申請流程
	◎會 辦 單 位

	1.請填寫校外参觀申請表(此表)及調課概況表
	進修部課務組

	2.檢附文件：
(1)参加人員名冊 (2)保險證明文件
(3)交通車(遊覽車)車籍相關文件
	

	2.檢附文件說明：
(1)参加人員名冊
【班級名稱、學號、姓名、出生年月日、身分證字號  、聯絡電話】等資料。
 ※任課(帶隊)敎師均列入参加人員名冊※
 ※若是採取包車方式，交通車司機均列入参加人員名冊※
(2)保險證明文件。
【旅行平安保險證明(同(1)参加人員名冊)】
 ※每人保額至少新台幣一百萬元以上。※
 ※若是採取包車方式，交通車司機均投保※
(3)交通車車籍相關文件(有包車者須檢附)
【交通車司機駕照正反面】、【交通車保險證明】、【交通車車籍資料-近5年內】。
	進修部假日班平日班學生事務組

	
	

	
	進修部主任

	
	

	
	校外参觀核准通知日期


(4) 1個班級一學期限一次、考試週不作為校外教學。
【此為校外参觀申請表】
