
進修部假日班平日班通報 
※ 1 1 3 學 年 度 第 1 學 期 - 第 1 0 週 : 1 1 / 1 1 ( ⼀ ) ～ 1 1 / 1 7 ( 日 ) ※ 

【背面尚有重要通知】-此為第1頁,共4頁- 

 公告事項  

★ 注意：教室內及走廊上之置物櫃，未經系辦許可，請勿放置任何物品，以免上鎖或遺失。中商大樓２F 有供

本學制班級申請之置物櫃，有需求者（以班為單位），請至綜合業務組洽詢。 

註冊組 

領取事項 

項目 領取年級 領取項目 

（⼀）113 學年度入學新生繳

交之學歷證件正本 

（二）新生學生證 

 

⼀年級 

（1）學生證限在學生領取，未完成註冊者無法領取。 

（2）尚未領取之同學，請攜帶本人證件至註冊組領取。 

重要事項 

項目 年級 重要項目 

在學生修業進度確認 全體學生 

（1） 請班級幹部提醒同學於 113 年 9 月 9 ⽇（⼀）起上

網至學生管理資訊系統中成績資訊（圖１），確認各項

成績/修業進度確認無誤後（圖２），請按確認鍵。 

（2）如需紙本修業進度表可至註冊組申請列印。 

（3）如有疑慮者請電洽 04-22195920。 

 

通報事項 

項目 通報事項 

基本資料核對 
請於 eportal 學生管理系統內點選大頭照檢查個人基本資料。如有錯誤者請攜帶本人

身分證、學生證至註冊組更改（英文姓名，手機可自行更正） 

英文姓名 

英文姓名必須與個人護照相同（務必檢查「大小寫」、「,」、「逗號後半形空格」、「-」）。

無護照者請至外交部領事事務局網站「護照外文姓名中譯英系統」進行翻譯。更改

流程及範例：請點此處。 

申請文件 
（1）申請各項文件時請攜帶本人證件至註冊組申請。 

（2）非本人申請文件者，請委託人填妥委託書後交由被委託人方可申請(被委託人請攜

圖１ 圖２ 

https://nd.nutc.edu.tw/var/file/37/1037/img/300/848725195.pdf
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【背面尚有重要通知】-此為第2頁,共4頁- 

帶本人證件正本)。 

（3）各項文件所需作業時間不同，請有需求者提前申請。 

（4）本校設有申請文件事務機供同學自行繳費列印可立即取件之文件(中正大樓二樓銅

像前，資訊館⼀樓電梯前)，未能於機器完成取件及申請需工作日之文件，請拿取

繳費完成小白單至註冊組辦理後續事宜。 

畢業學分計算 
請應屆畢業生自行登錄 eprotal ->學生管理系統檢核畢業學分是否足夠。 

如有欠缺者或需重補修者請依加退選作業時間辦理。 

英文校門檻 

符合英文校門檻者請至中正樓 4樓語⾔中⼼（週⼀⾄週⽇ 09:00-16:00）辦理校門檻審

核。（相關辦法詳洽語言中心網站 https://language.nutc.edu.tw） 

ａ．校外檢定考試：請繳交相關英文證照正本送至中正樓 4 樓語言中心審核。 

ｂ．校內檢定考試或暑期英文檢定輔導：依語言中心舉辦時間依規定報名參加。 

ｃ．使用校內專業英文選修科目者：請至註冊組申請含該科目當學期之學期成績單，並

填妥「自願放棄專業英文選修課程學分」後送至中正樓 4 樓語言中心審核。 

系門檻 
僅二技美容系 110 學年度後入學學生及國貿系 109 學年度至 111 學年度入學學生須完

成系上規定門檻要求方可符合畢業資格。 

申請休學、 

退學 

準備資料：學生證、印章、符合申請退費者另需繳交註冊繳費收據正本及郵局存 

          摺封面影本，備妥前項資料至註冊組填表核辦。 

   注意事項：曾向圖書館借閱書籍者必須事前歸還。 

   請仔細考量後再提出申請，申請後不得以任何理由要求註銷。 

113.09.22 之前辦妥申請手續者退回學雜費全額。 

113.09.23～113.10.20 之間辦妥申請手續者退回學雜費三分之二。 

113.10.21～113.12.01之間辦妥申請⼿續者退回學雜費三分之⼀。 

113.12.02 之後辦妥申請手續者概不退費。 

114.01.05 本學期休學截止辦理。 

 

◎課務組【以下訊息請拿點名簿同學確實告知全班同學，以免影響同學的權益】 

1. 113 學年度第 1 學期之行事曆已公佈於進修部假日班平日班網頁。 

2.各班點名簿中如有「電腦教室使用表」或「語言教室分配表」者，請直接至分配之特殊教室上課【語言教室請

注意使用之日期】。到特殊教室上課時（即非原課表上所列之教室位置上課時），請在原教室黑板上留言目前在

那裡上課，以便遲到或外修同學知道。 

3.上課逾 10 分後授課教師仍未到時，請幹部務必通知課務組 04-2219-5910。 

4.請依行事曆訂定之日期舉行考試【依教育部來函規定，每學期上課（含期中、末考試）必須滿 18週；畢業班

下學期授課也一律需滿 18 週】，若未安排測驗仍需到校授課。 

 

 

https://language.nutc.edu.tw/
https://language.nutc.edu.tw/var/file/79/1079/img/903596044.pdf
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【背面尚有重要通知】-此為第3頁,共4頁- 

◎學務組 
1.有關校外獎助學金，已於本校網站上公告，欲申請同學請至 https://student.nutc.edu.tw/p/403-

1020-34-1.php?Lang=zh-tw 之獎學金專區查詢，請備妥相關資料，逾期不予受理。 

2. 本 學 期 的 導 師 分 配 班 級 日 後 會 另 行 公 告 ， 為 方 便 學 生 了 解 自 已 班 級 導 師 ， 可 登 入 學 校 網 址 ：

「http://continue.nutc.edu.tw」→「學生 eportal 資訊系統」登入帳號及密碼→「學生管理系統」→主功能

選單→「班級資訊」就可知道各班導師姓名及 E-mail；可把握與導師溝通的管道。 

3.⼀年級新⽣各班須在開學⽇遴選新學期幹部名單，請各班班代在指定時間利用網址：

「https://sso.nutc.edu.tw/ePortal/」→「學生 eportal 資訊系統」→學生管理系統→主功能選單→班級資訊

→下期幹部→★重新指定(完成 6 位幹部的設定)，並且將「班級幹部名單」列印 確認 導師簽名後在 9 月

30 日前繳交至昌明樓學務組。 

4.學生請假及缺曠注意事項： 

(1)學生網路請假系統於 9 月 09 日起開放，請同學利用此系統線上請假申請〔請假手續需於請假日之次日起算

7 天內完成〕，另請依照該假別檢附相關證明並上傳附件，可參考國立臺中科技大學進修部學生請假規定。 

(2)學⽣因故不能上課者，經核准給假⽽缺席者為缺課，未經准假擅⾃缺席者為曠課。學⽣任⼀科⽬

曠、缺課總節數達該科全學期授課總節數三分之⼀時，不得參加該科⽬期末考試，且該科⽬學期

成績以零分計算。〔曠、缺課總節數＝曠課節數＋請假節數〕 

5.學生於期中(末)考試期間因故不能參加考試時，不適用線上請假，應以紙本為之；需填具「考試專用請假單」，

檢附相關證明文件，經進修部主任核准，方可依相關規定辦理補考。 

 

◎綜合業務組 
※1.停車證申請： 

 機、踏車：未持有(貼)停車證者將以違規論處，學期中有需求者仍可辦理。 

 汽車停車證：（依備取次序遞補）遞補名單及繳費時間請參閱進修部網頁平假日班最新消息），並請幹部提醒

有申請同學留意最新訊息公告。 

2. 教學器材借用： 

(1)請於上課前攜帶學生證或附有照片之相關證明文件先至本組登記借用(未帶證件者，將無法借用)。 

(2)器材請於下課後歸還，勿攜回家以免因人為因素或遺失影響隔日或隔週上課。 

(3)教學器材請妥慎保管使用，若遺失或在非正常使用的情況下損壞，則請借用者照價賠償。 

※3. 下課時，請關閉教室內所有設備之電源，並請清掃維持教室整潔（教室為各學制共用，請將黑板擦乾淨，桌

上、地面無垃圾)，放學前請服務股⻑檢查後再離開。 

4. 報修方式： 

 【普通教室電子講桌故障報修】請掃教室牆上的「QR-Code」即時報修。（專業教室內的設備故障，

需通報該系所財產管理人處理，請洽綜合業務組登記）。 

 亦可至進修部首頁→(下方)常用連結→設備器材線上報修) (網址： 

https://garms.nutc.edu.tw/Repair/Report )進行報修登記(請詳細填寫)。 

https://student.nutc.edu.tw/p/403-1020-34-1.php?Lang=zh-tw
https://student.nutc.edu.tw/p/403-1020-34-1.php?Lang=zh-tw
http://continue.nutc.edu.tw/
https://sso.nutc.edu.tw/ePortal/
https://nd.nutc.edu.tw/
https://garms.nutc.edu.tw/Repair/Report
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【背面尚有重要通知】-此為第4頁,共4頁- 

5. 教室課桌椅故障時，請同學將有故障之桌椅移至教室後方並註明是壞掉桌椅，並通知綜合業務組或線上報修，

將會派員維修。 

6. 購買冷氣 IC 儲值卡，請至(1)資訊館(三⺠路校⾨⼝左轉，⾏政⼤樓正後⽅)⼀樓事務組前，或(2)中商大樓 1 樓，

利用自動販售儲值機購 買新卡片及儲值，押卡金$100 元，儲值金額為$100、$200、$500、$1000 元等。如

有冷氣儲值卡機使用或操 作問題，請於週⼀⾄週五上班時間洽總務處事務組楊⼩姐(資訊大樓 1F 電話：2219-

5321)。 

7. 教室若有欠缺粉筆、板擦等，可至綜合業務組登記領用；本組備有中商大樓電風扇遙控器，可另行借用。 

8. 為配合政府節能省碳政策，中商大樓及資訊大樓冷氣空調系統開放時間為：週六上午 8:10 至晚上 8:00，週日

上午 8:20 至下午 5:45(非前述時段冷氣 IC 卡請勿插卡)。 

 

 宣導事宜    

★ 更換教室上課時，請看守好自身貴重物品，如有遭竊或發現可疑人物，請通報校安中心 04-2219-5999。 


