
進 修 部 平 假 日 班 通 報 
※ 1 1 3 學 年 度 第 2 學 期 - 平 日 班 第  1 2  週 、 假 日 班 第  1 1  週 : 5 / 5 ( ⼀ ) ～ 5 / 1 1 ( 日 ) ※ 

【背面尚有重要通知】-此為第1頁,共3頁- 

公告事項 

 畢業班訊息：已登記租借學士服並已繳費之班級，預定 5/11(日)15:00 前可至中正 3F 綜合業務組領取。 

6/7(六)畢典結束後依規定時間地點歸還。 

 進修部配合學校聯合辦公室規劃，本學期進行辦公室搬遷，各組辦公室搬遷地點如下： 

單位 新辦公室 

課務組 中正大樓 3214 

註冊組 中正大樓 3215 

學生事務組 中正大樓 3310 

綜合業務組 中正大樓 3310 

◎課務組 
※上課逾 10 分後授課教師仍未到時，請幹部務必通知課務組 04-2219-5910。 

 

◎註冊組 

重要事項 

項目 年級 重要項目 

註冊組搬遷 全體學生 
即日起已搬遷至中正大樓 3215 室，因網路及電話話機正在

施工中，如造成不便敬請見諒。 

在學生修業進度確認 全體學生 

（1）請班級幹部提醒同學於 114 年 2 月 17 日（⼀）起上

網至學生管理資訊系統中成績資訊（圖１），確認各項

成績/修業進度確認無誤後（圖２），請按確認鍵。 

（2）如需紙本修業進度表可至註冊組申請列印。 

（3）如有疑慮者請電洽 04-22195920。 

 

通報事項 

項目 通報事項 

圖１ 圖２ 
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【背面尚有重要通知】-此為第2頁,共3頁- 

基本資料核對 
請於 eportal 學生管理系統內點選大頭照檢查個人基本資料。如有錯誤者請攜帶本人身

分證、學生證至註冊組更改（英文姓名，手機可自行更正） 

英文姓名 

英文姓名必須與個人護照相同（務必檢查「大小寫」、「,」、「逗號後半形空格」、「-」）。無

護照者請至外交部領事事務局網站「護照外文姓名中譯英系統」進行翻譯。更改流程

及範例：請點此處。 

加選後需繳費 

（1）繳費時間：114 年 3 月 7 日起至 114 年 3 月 12 日止。 

（2）繳費單列印位置：臺灣銀行學雜費入口網。 

（3）繳費時間截止後尚未繳費者已未完成加選作業處理，將回復其課程至未辦理前狀

態。 

英文校門檻 

符合英文校門檻者請至中正樓 4 樓語⾔中⼼（週⼀⾄週日 09:00-16:00）辦理校門檻審

核。（相關辦法詳洽語言中心網站 https://language.nutc.edu.tw） 

ａ．校外檢定考試：請繳交相關英文證照正本送至中正樓 4 樓語言中心審核。 

ｂ．校內檢定考試或暑期英文檢定輔導：依語言中心舉辦時間依規定報名參加。 

ｃ．使用校內專業英文選修科目者：請至註冊組申請含該科目當學期之學期成績單，並填

妥「自願放棄專業英文選修課程學分」後送至中正樓 4 樓語言中心審核。 

系門檻 
僅二技美容系 110 學年度後入學學生及國貿系 109 學年度至 111 學年度入學學生須完成

系上規定門檻要求方可符合畢業資格。 

申請休學、 

退學 

準備資料：學生證、印章、符合申請退費者另需繳交註冊繳費收據正本及郵局存 

          摺封面影本，備妥前項資料至註冊組填表核辦。 

   注意事項：曾向圖書館借閱書籍者必須事前歸還。 

   請仔細考量後再提出申請，申請後不得以任何理由要求註銷。 

114.03.02 之前辦妥申請手續者退回學雜費全額。 

114.03.03～114.03.30 之間辦妥申請手續者退回學雜費三分之二。 

114.03.31～114.05.18 之間辦妥申請⼿續者退回學雜費三分之⼀。 

114.05.19 之後辦妥申請手續者概不退費。 

114.06.13 本學期平日班申請休退學截止辧理。 

114.06.22 本學期假日班申請休退學截止辧理。 

 

◎學務組 
1.學生請假及缺曠注意事項： 

(1)學生網路請假系統於 2 月 17 日起開放，請同學利用此系統進行線上請假申請〔限請假天數二日內者，除事

假、⽣理假（⽣理假女性每⼈每⽉得請⼀天）外，其他假別需檢附相關證明上傳附件〕。 

(2)學⽣因故不能上課者，經核准給假⽽缺席者為缺課，未經准假擅⾃缺席者為曠課。學⽣任⼀科⽬

曠、缺課總節數達該科全學期授課總節數三分之⼀時，不得參加該科⽬期末考試，且該科⽬學期

成績以零分計算。〔曠、缺課總節數＝曠課節數＋請假節數〕 

https://nd.nutc.edu.tw/var/file/37/1037/img/300/848725195.pdf
https://school.bot.com.tw/newTwbank/StudentLogin.aspx
https://language.nutc.edu.tw/
https://language.nutc.edu.tw/var/file/79/1079/img/903596044.pdf
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【背面尚有重要通知】-此為第3頁,共3頁- 

期中/期末考試請假者，依學生請假辦法規定必須親自至學務組辦理（重病或重大事故除外），若因疾病或突發

重大事故者得於事發後三天內補辦請假手續外，所有請假均須事先辦理且非規定內之事由均不得申請，如未

按照規定辦理者，不准其假亦不得參加補考。 

2.※年滿 19 歲之役男須緩徵(檢附身分證正反面影本、當學期註冊繳費單或在學證明)，請於 114 年 3 月 1 

日前至學務組登記辦理或至學校網址：「http://continue.nutc.edu.tw」→「學生 eportal 資訊系統」登

入帳號及密碼→「學生管理系統」→主功能選單→申請服務，登入申請資料並列印送學務組。 

※儘後召集之學生，114 年 3 月 1 日前至學務組登記辦理或至學校網址： 

「http://continue.nutc.edu.tw」→「學生 eportal 資訊系統」登入帳號及密碼→「學生管理系統」→主

功能選單→申請服務，登入申請資料並列印送學務組。(檢附身分證正反面影本、當學期註冊繳費單或在學證

明、退伍令影本)，便繕造名冊辦理，請留意時效。 

 

 

◎綜合業務組（留意：辦公室已移至中正大樓 3F 3310 ⻄側） 

注意：教室內或走廊之置物櫃為日間部學生所使用，未經系辦許可，請勿任意放置物品，以免被上鎖或遺失，並

請自行負責。本學制學生如有需要（以班為單位），可至綜合業務組洽詢。 

★ 停車宣導公告：中技大樓開放15個汽車停車位(離場時需繳費)，限週⼀~五晚上、週六、日全天。依本校停車

管理暨收費要點規定汽車請勿過夜，違規者將限制其通⾏權限、收回停⾞票證，並暫停下⼀次的停⾞權限申

請。 

★ 機、踏車停車證：學期中有需求者仍可辦理。（請先上網登錄完成後，攜帶駕照正本至本組繳費並領證） 

1. 器材⻑借保管者請於下課後務必將所有借用之器材放回各班器材櫃內並上鎖，除器材櫃鑰匙外，請勿攜帶回

家，原教室內之器材(非向本組借用)請放回原處，敬請配合！。 

※2. 離開教室前：請各班服務股⻑向全班宣導，「放學時，請把垃圾⼀併帶⾛」並維持教室整潔（教室為各學制共

用，下課離開教室時請將黑板擦乾淨，桌上、地面無垃圾將教室內教學設備等電源關閉），請服務股⻑檢

查後確定沒有垃圾再離開。 

3. 報修方式：【普通教室電子講桌故障報修】請掃教室牆上的「QR-Code」即時報修。 

（專業教室內的設備故障，需通報該系所財產管理人處理，請洽綜合業務組登記）。 

4. 欠缺粉筆、板擦等：可至綜合業務組登記領用。 

 

 

 

 宣導事宜  
★ 更換教室上課時，請看守好自身貴重物品，如有遭竊或發現可疑人物，請通報校安中心 04-2219-5999。 


